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A 53/2018. (IX.05.) szamu Képviselo-testiileti hatarozattal elfogadta

Zics Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testillete a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. (1) bekezdésében foglalt szabalyozasi kotelezettségének, tovabba a
424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet (tovabbiakban: EKR-rendelet) 6.§ (11) bekezdésének eleget
téve, az Onkormanyzat, mint a Kbt. szerinti ajanlatkérd kdzbeszerzési eljarasainak elokészitésének,
lefolytatasanak, belsd ellenérzési rendjének, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont
személyek, szervezetek felelosségi korének és a kozbeszerzési eljarasok dokumentéldsi rendjének
megallapitasa, az EKR rendszerrel kapcsolatos hataskorok és azok gyakorlasanak rendjének,
valamint az Onkormanyzat kdzbeszerzéseinek egységes szabalyozasa érdekében az alabbi

Kozbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) fogadja el.

L RESZ

ALTALANOS RENDELKEZESEK

I. Fejezet

A Szabalyzat hatilya és az értelmezo rendelkezések

1. A Szabalyzat hatilya

1.1 A Szabélyzat személyi, illetéleg szervi hatalya kiterjed Zics Kozség Onkormanyzatara, valamint
annak kozbeszerzéseiben - e Szabalyzat alapjan - eljaro szerveire, valamint az Onkormanyzat
szervezetén belill az ezzel kapcsolatos feladatokat ellatd személyekre.

1.2 A Szabalyzat targyi hatélya: kiterjed a Kbt. alapjan mindazon beszerzésekre ill. azzal kapcsolatos
feladatokra, mely vonatkozasaban az ajanlatkérd kozbeszerzési eljaras lefolytatasara vagy azzal
kapcsolatos dontésre koteles.

1.3 Jelen szabalyzat mellett az Onkormanyzat jogosult eseti kozbeszerzési szabalyzat megalkotasara,
mely megalkotasaval az azzal érintett beszerzésekre a jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki. Ez
alkalmazhato kiilonosen azokra a kézbeszerzésekre, amelyekhez az ajanlatkérd tamogatast (Kbt.
3.§ 39. pont) vesz igénybe és a tamogatast nyGjté szerv, szervezet az Onkorményzat, mint
kedvezményezett részére a tdmogatasi szerz0dés megkotésekor, vagy azt megeldzden eldirja,
hogy a jelen szabalyzattol eltér6 moédon hatdrozza meg a feleldsségi rendet, a bizottsagi
Osszetételt, vagy mas, a kozbeszerzési szabalyzat hatélya ala tartozo feltételt. Ebben az esetben a
polgarmester jogosult a Kbt. 27.§ (2) bekezdése alapjén legkésobb az adott kozbeszerzesi eljaras
meginditasaval egyidoben eseti szabalyzatot meghatarozni.

2. Ertelmezo rendelkezések

2.1. A Szabalyzat alkalmazasaban:



a) kozbeszerzésen a Kbt. 4. § bekezdésében meghatarozott eljarast,

b) lebonyolitoi tevékenységen az eljaras elokészitésétol annak a Kbt. 37 § (2) bekezdése szerinti
lezarasaig — a dontéshozatal, tovabba a birdlé bizottsdgi munka kivételével - a
kozbeszerzések el6készitését, megszervezését, az azzal kapcsolatos adminisztracios
tevékenységek ellatasat, az eljarassal kapcsolatos minden egyéb feladat elvégzését, az eljaras
jogszerl lefolytatasnak biztositasat, valamint — ha e Szabalyzat masként nem rendelkezik - az
eljaras folyamatanak teljes korii dokumentalasat a Kbt. 3.§ 14. pontjanak b) pontja szerint,

¢) kiilsé lebonyolitén a b) pontban meghatdrozott tevékenységet végzé, az Onkormanyzat
szervein kivilli szervezetet, illetéleg az Onkormanyzat szervei kotelékébe nem tartozéd
szemelyt kell érteni azzal, hogy a kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras
mas szakaszdban az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek egylttesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai unios
forrasbol megvalosulo, valamint arubeszerzés €s szolgaltatas megrendelése esetén az unids
értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az 6tszazmillié forintot elér6 értékii kozbeszerzési
eljarasba az ajanlatkéré koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.
Ezen esetben lebonyolité csak a fentieknek megfelelé személy/szervezet lehet.

d) kiilsé szakérté6 mindazon — az Onkormanyzattal, mint ajanlatkérével koztisztvisel6i
jogviszonyban nem 4ll6 - személyek Osszessége, akik/amelyek az eljardsban specialis
szakértermiik, vagy mas koriilmény okan részt vesznek a kdzbeszerzési eljarasban, de nem
mindsiilnek lebonyolitonak.

e) kiilsé szervezet/személy bevonasirdl a Zics Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
dont, és a Képviseld-testiilet felhatalmazasdval a polgarmester kot szerzodést. A
szerzodésben a bevont személy dltal ellatando feladatok vonatkozasaban azon személy
felelossége, aki a jelen szabalyzat szerint azért felelos lenne nem all fenn, kivéve az altala
ellatando esetleges részfeladatok vonatkozasaban.

2.2. Az e Szabalyzatban meg nem hatarozott egyéb fogalmak tekintetében a Kbt. ill. végrehajtasi
rendeleteinek értelmezo rendelkezései az iranyadoak.

II. RESZ
KOZ0OS SZABALYOK
I Fejezet

A kozbeszerzések tervezése és dokumentalasa

3. Kozbeszerzési terv

3.1 Zics Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete minden koltségvetési évben, legkésébb a
targyév marcius havi rendes képviselo-testiileti ilésén - a koltségvetésrol szol6 rendelete alapjan
elfogadja Zics Kozség Onkormanyzata éves kozbeszerzési tervét. A Kozbeszerzési terv
nyilvanos, azt Zics Kozség Onkormanyzatanak honlapjan, tovabba a Kozbeszerzési
Adatbazisban kozzé kell tenni.

3.2 A kozbeszerzési tervben a - Kbt. hatdlya ala tartozo - kozbeszerzéseket kell szerepeltetni.

3.3 A kozbeszerzési terv elokészitése soran a tervezetben szerepeltetni kivant kozbeszerzések
esetében — az eljarasok tervbe torténd felvételérdl szolo képviselo-testiileti dontést megeldzden
— az adott eljaras targyara vonatkozoan helyzet - és piacfelmérést (mely nem egyezik meg az
adott kozbeszerzési eljaras elokészitése sordn lebonyolitandé piacfelméréssel) kell végezni,
melynek lefolytatasaért a Polgarmester felel. E feladatanak ellatasa érdekében a Polgarmester —
a Jegyzo kozremiikodésén tul - kiilsé szakértdt is igénybe vehet. Az e pontban meghatarozottak



teljesitését irasban dokumentalni kell, amelyet a terv elfogadtatasara irdnyulo Képviseld-testiileti
el6terjesztéshez csatolni kell. Utobbi feladatok teljesitéséért a Jegyzo felel.

3.4 A kozbeszerzési terv tervezetének Képviselo-testiilet elé terjesztéséért a Polgarmester felelos.

3.5 Az eloterjesztésben a kozbeszerzési tervbe felvenni kivant minden egyes kdzbeszerzésre
vonatkozoan javaslatot kell tenni az adott kozbeszerzésnek a tervbe valo felvételere.

3.6 A kozbeszerzési terv eldkészitési fazisaban a kozbeszerzéseket - a Kbt. rendelkezésire tekintettel
- Osszességében és kiilon-kiilon is vizsgalni kell, kiilonds figyelemmel a Kbt. becsiilt értek
meghatarozasara, valamint a részekre bontas tilalméanak vonatkozo szabalyaira. E kotelezettség
egyebekben a kozbeszerzések minden szakaszdban terheli a kozbeszerzési eljarasban
résztvevoket. A részekre bontas tilalmaval kapcsolatos vizsgalatkor a kozbeszerzéseknek
oénmagukban még nem minésiilé — tervezett, vagy az egyébként nem tervezett, de id6kdzben
szitkségessé valo - mar ismert beszerzésekre is kiilonos figyelemmel kell lenni.

3.7 A 3.6 pont betartatasaért — ha e Szabalyzat masként nem rendelkezik - a Jegyz6 felel.

3.8 A kozbeszerzési tervben feltétleniil meg kell hatdrozni legalabb:

a) az adott évben tervezett kozbeszerzéseket,

b) azok éves koltségvetési eloiranyzatat €s litemezését,

c) az egyes kozbeszerzések targyat,

d) a Kbt. szerinti a tervezett eljarasrendet és eljarastipust a megfelel6 megjeldlésével,
€) az adott kbzbeszerzési eljaras varhaté meginditasanak idejét,

3.9 A kozbeszerzési tervben meghatarozottaktol valo barminemii eltérés esetén a tervet — eldzetesen
- modositani kell. A modositas kezdeményezéséért a Polgdrmester felel. A kozbeszerzési terv
évkozi modositasanak sziikségessége esetén is a 3.1-3.8 pontok az iranyaddak azzal, hogy a
Képvisel6-testiilet a terv modositasardl a targyév barmely testiileti iilésén donthet.

3.10 A Képviselo-testiilet altal elfogadott kozbeszerzési tervnek a Kozbeszerzési Hatdsag vagy az
illetékes ellendrzd szervek kérésére torténd megkiildéséért, valamint a terv nyilvanossagaért a
Jegyzo felel.

3.A. A kozbeszerzés nyilvanossaga

A Kbt. 42-43. §-aban meghatarozott nyilvanossag biztositasaért a Jegyzo felel. A Jegyzo felel
tovabba az EKR. rendeletben meghatarozott, annak hasznalatdval kapcsolatos feltételek
biztositasaért, igy kiilondsen a regisztracioért, az adatok karbantartasaért, illetve hozzaférések
biztositasaért ill. megvonasaért.

4. A kozbeszerzés dokumentalasa

4.1 A kozbeszerzések atlathatosaga érdekében a kozbeszerzési eljards minden mozzanatat és a
nyertes ajanlattevovel kotdtt szerz6dés teljesitését egyarant irasban dokumentélni, a
dokumentumanyagot a Polgarmesteri Hivatal kdzponti iktat6jaban iktatni kell, figyelemmel az
EKR rendeletben foglaltakra is.

4.2 Mindazokban az esetekben, ahol a Kbt. nem irja el jegyzokonyv készitését, feljegyzést kell
késziteni.
4.3 A feljegyzésnek tartalmaznia kell kiilondsen:
a) az eljarasi cselekmény megnevezését,
b) az érintett kozbeszerzési eljaras megnevezését (amennyiben az feljegyzés egy konkrét
eljarashoz kapcsolodik)
c) az eljard szerv nevét,
d) az eljar6 személy nevét, valamint azt, hogy milyen mindségben jér el,



e) a cselekmény, intézkedés, nyilatkozat lényegének tomor Osszefoglalasat,
f) a cselekmény helyét, idejét, a feljegyzés keltét,

g) jelenlévok nevét, cimét, személyazonosito adatait, alairasat,

h) a feljegyzés készit6jének nevét és alairasat.

4.4 A dokumentalasért foszabély szerint a Jegyzo felel. A kiils6 lebonyolito altal elvégzett eljarasi
cselekmények e Szabélyzat szerinti dokumentalasarél a kiilsé lebonyolito — az e Szabalyzat 15.
pontjaban foglaltak figyelembevételével - kiteles gondoskodni, azért felelosséggel tartozik. A
kiilsé lebonyolito a dokumentumokat az eljaras lezarultakor koteles a Jegyzének atadni, kivéve,
ha azt az EKR tartalmazza.

4.5 Az egyes meghatarozott eljarasi cselekmények dokumentalasat az e Szabalyzat 1. szamu
mellékletében foglalt nyomtatvanyok felhasznalasaval kell elvégezni, kivéve, ha azok az EKR
hasznalata miatt sziikségtelenek, vagy mas irat (ideértve az elektronikus iratot is)
hasznalando6ak.

4.6 Az irasos dokumentumokat haladéktalanul csatolni kell a kézbeszerzés dokumentum anyagahoz.

4.7 Amennyiben az EKR hasznalata nem kotelezé a vonatkozoé rendelet szerint, akkor az iratokat
papiralapon a fentiek figyelembevételével kell elkésziteni.

4. 8. Amennyiben az EKR hasznélata mellett kell nem elektronikus jogcselekményt tenni, arra a
fentiek és az EKR rendelet vonatkozo rendelkezései az irdnyadoak.

Il. Fejezet
Az ajanlatkérd, a dontéshozo és az ajanlatkérd nevében eljiro személy

5. Az ajanlatkéré

5.1 Az ajanlatkérd jelen szabalyzat vonatkozasaban: Zics K6zség Onkormanyzata

6. A dontéshozo és a biralo bizottsag

6.1. A kozbeszerzési eljarast lezaroé dontést — ha jogszabaly masként nem rendelkezik - a Képvisel6-

testiilet hozza meg. A dontéshez név szerinti szavazas sziikséges.

6.2. A birald bizottsag javaslattev$ szakmai testiilet, amely a Kbt. rendelkezései szerint latja el az
ajanlatok, részvételi jelentkezések értékelését (Kbt. 69.§), valamint targyalasos eljarasban
targyal az ajanlatkérd nevében, majd mindezek alapjan tesz déntési javaslatot a dontésre
jogosult szamara.

6.3. A birdlé bizottsag létrehozatalardl, Osszetételérol az eljards meginditasaval egyidejiileg
Polgarmester dont. A birdld bizottsag létrehozasat - hatarozati formaban - irasban
dokumentalni kell. A birald bizottsdg minimum 3 fobol all. Létrehozatalakor és mikddése
soran biztositani kell a Kbt. 27.§ (4) bekezdésében foglaltak maradéktalan teljesiilését.

6.4. A biralo bizottsag tagjai kiillonosen:

a) a kozbeszerzéshez szakmailag kapcsolodé Onkorményzati adott szakbizottsag(ok) elndkei
altal javasolt személy(ek)

b) alegyzo vagy az altala kijel6lt koztisztviselo(k),

c) a kozbeszerzésben érintett, ajanlatkérdi oldalon érdekelt szervezet altal javasolt, megfelelé
szakértelemmel és jartassaggal rendelkezd személy a Polgarmester erre iranyuld, kiilon
dontése alapjan.

6.5. A lebonyolitd képviseletében eljaré személy részvételét — tanacskozasi joggal - lehetové kell
tenni a birald bizottsag iilésein. Amennyiben a jogi és/vagy kozbeszerzési szakismeretet ezen
személy biztositja, akkor teljes jogl tagként vesz részt a bizottsdg munkéjaban.



6.6.

A bizottsag elnokét és helyettesét a Polgarmester jel6li ki.

6.7 A biralé bizottsag a kdzbeszerzési eljarasban eloszor a beérkezett ajanlatok, részvételi

jelentkezések érvényességét, a kizarasi okokat, hianypotlas, irasos felvildgositas kérése
szilkségességét koteles vizsgalni, majd e kérdésekben meghozott dontése alapjan koteles
tartalmi szempontbdl értékelni az érvényes ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket, azaz teljes
korben ellatja a Kbt. 69.§-ban foglalt feladatokat, abban 06nallé dontéshozatali joggal
rendelkezik.

6.8. A biralé bizottsag javaslattételre jogosult és egyben koteles a dontéshozo felé, 6nallé dontési

jogkore csak a 6.7. pontban meghatarozottak szerint, valamint sajat feladatainak, munkajénak
ellatasa korében felmeriil szervezési kérdésekben van. A birdlé bizottsag tagjai az
ajanlatokrol, részvételi jelentkezésekr6l szolé dontés vonatkozasaban, — személyesen és
onalldan - kiallitott biralati lapokat kotelesek kitdlteni vagy indokolassal ellatni. A biralati
lapok sszegzett eredményét atlagolas utjan a birald bizottsag elndke dllapitja meg. A biralati
lapok Osszegzése utdn a biralé bizottsag elndoke megfogalmazza a dontési javaslatot és
szakvéleményt a dontéshozo felé. A biralo bizottsag tagjai a biralo bizottsdg minden dontési
javaslatdhoz flizhetnek irdsos kiillonvéleményt, amelyet a bizottsdg elndke koteles a
dontéshozohoz eljuttatni.

6.9. A bizottsag tléseit az elndk hivja Ossze és vezeti. A bizottsag Osszehivasara a kozbeszerzési

6.10.
6.11.

6.12.

eljaras altal megkivant hataridok megfeleld figyelembevételével, irasban dokumentalt modon

kell sort keriteni.

A bizottsag tagja koteles a bizottsag valamennyi ilésén részt venni.

A bizottsag hatdrozatképes, ha tagjainak tébb mint fele, de legalabb harom tagja jelen van, €s a
Kbt.-ben megkivant valamennyi szakértelem is biztositott. A bizottsdg minden tagjanak egy
szavazata van, dontéseit egyszerii szotobbséggel hozza.

A bizottsag iiléseirdl, dontéseirdl a Kbt. iranyad6 rendelkezései szerinti jegyzokdnyvet kell

késziteni, amelyet az elnok koteles haladéktalanul a Polgarmesternek és - adott esetben - a

kiilsé lebonyolitonak megkiildeni.

A bizottsag adminisztracios feladatainak ellatasaért a Jegyzo, amennyiben a jegyz6 nem tagja a

bizottsdgnak a Jegyzé 4ltal delegalt koztisztviseld, illetve kiilsé lebonyolitd esetén a

lebonyolito felel.

7. Dontéshozatal egyéb kérdésekben

A Képviseld-testiiletet hatarozattal dont tovabba:

a)
b)

<)

d)

az eljaras megkezdésérol,

a kozbeszerzési dokumentumok jovahagyasarol,

az a-b) pontokban felsoroltakon kiviil - ha jogszabaly vagy e Szabdlyzat masként nem
rendelkezik minden olyan egyéb kérdésben, amelyben érdemi dontés sziikséges.

A kiilén jogszabalyban meghatarozottak szerinti, kdzpontositott kozbeszerzési rendszerhez
val6 onként csatlakozas kérdésében

8. Az ajanlatkéré nevében eljaro személy

Az ajanlatkérd nevében eljaro személy a Polgéarmester.

I11. Fejezet

A kozbeszerzési eljards egyéb résztvevoi

9. Kiils6 lebonyolit



9.1 Zics Kozség Onkorményzata a részben vagy egészben eur6pai unios forrasbol megvaldsuld,
valamint arubeszerzés é€s szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési
beruhazas esetén az otszazmillié forintot elérd értékli kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot koteles bevonni.

9.2 A Polgarmester, valamint a Képviselo-testiilet allandé bizottsaga a 9.1 pont hatalya ala nem
tartozo kozbeszerzések esetében is kezdeményezheti a Képviselo-testillet dontését felelos
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado/kiilsé lebonyolitd igénybevétele érdekében.

10. Belso lebonyolité

A kilsd lebonyolitd igénybevétele nélkiili kozbeszerzési eljarasokban a Jegyzoé felelos a
lebonyolitoi tevékenység - e Szabalyzat szerinti - ellatasaért.

11. A Kbt. szerinti kitelezéen biztositandé szakértelemmel rendelkezé személyek biztositasa

11.1 A Kbt. altal megkivant megfelel6 szakértelem biztositasaért
a) a dontéshozoi tevékenység kérében a Képviselo-testiilet
b) a biralo bizottsag dsszetétele tekintetében a Polgarmester
c) a lebonyolitoi tevékenység korében a lebonyolité felel a szerzodésben rogzitett feladatok
vonatkozasaban.

IV. Fejezet
Osszeférhetetlenségi szabalyok

12. Osszeférhetetlenség

12.1 A Polgérmesterrel szemben fennall6 dsszeférhetetlenség esetén — a Polgarmester hataskorében
— kbzbeszerzési eljarasban Osszeférhetetlenséget és Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé Bizottsag jar
el. A Bizottsdg dontéseiben nem vehet részt az a bizottsdgi tag, akivel szemben
osszeférhetetlenség all fenn. Amennyiben a kizarasok folytin az Osszeférhetetlenséget és
Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé Bizottsag sem hatarozatképes, ugy a Képviselo-testiilet tagjai
koziil eseti bizottsagot hoz létre az ajanlatkéroi feladatok ellatasa érdekeében.

12.2 A koOzbeszerzési eljarasokban eljaré személyeket a tisztség elfogadasat és a tevékenység
megkezdését megel6zoen a Polgarmester felhivasara, illetdleg az Osszeférhetetlenség
felmeriilésekor haladéktalanul kotelesek Osszeférhetetlenségiik targyaban irasos nyilatkozatot
tenni, amelyet az eljaras dokumentumaihoz csatolni kell. Amennyiben az Osszeférhetetlenség a
tevékenység megkezdése utan kovetkezik be, az érintett koteles ezt haladéktalanul jelezni a
Polgarmesternek, a Polgarmester Osszeférhetetlensége esetén a Képviselo-testiiletnek. Ennek
elmulasztisa, késedelmes vagy nem teljes korli megtétele okan felmeriild valamennyi hatranyos
jogkovetkezményért az ezért felelé személy a ra vonatkozd szabalyok szerint feleldséggel
tartozik. Azon személy, akinek az Osszeférhetetlensége a tevékenységének megkezdését
kovetben allt be, koteles a bejelentéssel egyiitt (ennek elmaradésa esetén az dsszeférhetetlenség
felmertilésekor) a targyi kdzbeszerzési eljarasban valé valamennyi tevékenységét besziintetni, az
el6bbiekben irt jogkdvetkezmenyek terhe mellett.



12.3 A Dbirdld bizottsag tagjainak Osszeférhetetlensége esetén a Polgarmester dont az
dsszeférhetetlenségrol, és haladéktalanul gondoskodik masik bizottsagi tag kijelolésérol. A
Polgarmester és a telepiilési képviseld dsszeférhetetlenségérl a Képviselo-testiilet dont.

V. Fejezet
A kizbeszerzések elokészitésére iranyulo, valamint annak lebonyolitasira vonatkozo
szabalyok
13. Az éves statisztikai dsszegzés
Zics Kozség Onkorményzata éves kozbeszerzéseirdl a Polgarmester — a Jegyzd szakmai

kozremikodésével - a Kbt. alapjan, kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerint éves
statisztikai Osszegzést készit, és ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat.

14. Jegyzékonyvezés

14.1 Ahol a Kbt. jegyzokonyv elkészitését irja elo, kiilsd lebonyolité igénybevétele nélkiili
kozbeszerzési eljarasban a Jegyz0, kiils lebonyolité igénybevételével zajlo kozbeszerzési
eljarasban a kiilsé bonyolito felel a jegyzokonyv elkészitéséért.

14.2 A jegyz6konyv kotelez6 taralmara vonatkozoan a Kbt.-ben foglalt kotelez6 tartalmi elemeken
tul a 4.3 pont az irdnyado.

Az elkésziilt jegyzOkonyveket minden esetben haladéktalanul csatolni kell a kozbeszerzés
dokumentumanyagahoz, illetve az EKR rendelkezései szerint kell eljarna.

15. A belsé ellendrzés rendje

15.1 A kozbeszerzések térvényes lefolytatasat a Jegyzo ellendrzi.

15.2 A kozbeszerzések ellenérzését egyebekben - az éves munkaterv szerint - a belso ellenor végzi.

15.3 A kiils6 lebonyolitd igénybevételével jarod kdzbeszerzési eljarasban a kiilsé bonyolitoval kotott
lebonyolitéi megbizasi szerzOdésben szerepeltetni kell, hogy a szerzodésben megjelolt
személyek folyamatos ellenérzést gyakorolhatnak a lebonyolitéi tevékenység ellatasa felett.
Ut6bbi kitételnek a szerzddésben valo szerepeltetéséért a Jegyzo felel.

15.4 Az ellendrzést gyakorlo személy kételes a lebonyolitoi tevékenység korében felmeriilt, barmely
altala tapasztalt szabalytalansagrol a Jegyzot és a Polgarmestert haladéktalanul értesiteni.

11I. RESZ
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE
I. Fejezet

Az eljaras meginditasa



16. A kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények

16.1 A rendelkezésre allo kozbeszerzesi terv alapjan, az abban foglalt {itemezés szerint vagy egyedi
Képviselo-testiileti dontés esetén az abban foglaltak figyelembevételével kell megkezdeni a
kozbeszerzési eljarast.

16.2 Az eljaras idoben torténé megkezdésért a Polgarmester felel.

16.3 Az eljaras megkezdése elott a Polgarmester megvizsgalja, hogy biztositott —e a kozbeszerzés
meginditasnak feltételét képezd fedezet. A kozbeszerzést csak e feltétel megléte esetén lehet
megkezdeni.

16.4 Az eljaras megkezdéséhez szilkséges egyéb feltételek biztositasardl is a Polgarmester koteles
gondoskodni. (Kiilénosen engedélyek, miiszaki dokumentumok)

16.5 Amennyiben a 16.3 pontban foglalt fedezet, illetdleg a 16.4 szerinti feltétel biztositott, a
Polgarmester a Képviselo-testillethez benyujtott  eldterjesztésével kezdeményezi a
kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez jelentd cselekmény megtételéhez sziikséges dontést.

17 A hirdetmények tartalma

17.1 Az ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas dokumentacid, miszaki leiréds
tartalmardl — lebonyolitéi kozremiikodéssel - készitett tervezet alapjan a Képviselo-testiilet
dont.

17.2 A tervezetben szerepelnie kell az ajanlati /részvételi/ ajanlattételi felhivas kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti tervezetének, valamint a dokumenticionak (ide értve a
szerzodéstervezetet vagy adott esetben a szerzodési feltételeket) és a miszaki leirasnak
(k6zbeszerzési dokumentumok)

17.3 A 17.1 pontban felsoroltak tartalmanak meghatirozasakor a Kbt., valamint a vonatkozé
jogszabalyok 4ltal e dokumentumokra vonatkozéan eléirt rendelkezések megfeleld
alkalmazasaval kell eljarni. A tervezethez indokolast kell késziteni, amelyben az elokészitd
koteles megindokolni a 17.1 pontban felsorolt dokumentumok tervezete azon pontjainak
tartalmat, amely kérdésekben a Kbt. valasztasi, vagy mérlegelési lehetdséget ad az ajanlatkérd
szamdra.

17.4 A 17.2, 17.3 pontokban foglalt feladatok teljesitéséért (kiilso szervezet esetén a megbizési
szerzodésében rogzitett tartalommal) a lebonyolito felel.

17.5. A hirdetmény jogszeriiségét

- amennyiben annak elokészitése felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
igénybevétele nélkiil tértént a jegyzo,

- felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd altal elokészitett hirdetmény esetében a
felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadod
ellenjegyzésével igazolja.

17.6. Az 6nkormanyzat kiemelt feladataként kezeli, hogy a kozbeszerzési eljarasok soran lehetoség
szerint az Un. ,,z01d kézbeszerzés™ érvényesiiljon, éppen ezért:

17.6.1 A miiszaki-szakmai alkalmassagi feltételek meghatarozasanal torekedni kell arra, hogy
olyan ajanlatteviket lehessen alkalmasnak nyilvéanitani, akik kdrnyezetbarat termékekkel,
ill. technolégidkkal rendelkeznek, és mikodésiik soran tudatosan alkalmaznak
kornyezetbarat modszereket, kornyezetgazdalkodasi elveket. Ennek keretében:

- Arubeszerzések (kiilondsen szallitasi szolgaltatast és csomagolast is tartalmazé szallitasi
szerzbdések), szolgaltatas megrendelések (kiilondsen hulladékkezelési, szallitasi,
karbantartasi, tervezési, projektmenedzsment szolgaltatdsok), valamint épitési
beruhazasok (feldjitasok és 0j épitések egyarant) esetén is torekedni kell az alabbi



szempontok érvényesitésére:

- aszerzOdések teljesitése soran felmeriil6 kornyezetvédelmi kérdések kezelés€ben
megfeleld mértéki relevéans tapasztalattal, esetleg végzettséggel bird szakemberek
alkalmazasa;

- ak&myezet terhelésének csokkentését lehet6vé tevo eszkozokkel, berendezésekkel valo
rendelkezés (akar sajat tulajdonu, akar bérelt stb.).

Arubeszerzés esetén — ahol relevans — torekedni kell az alabbi szempontok
érvényesitésére:

- komyezetbarat termelési képességek igazolasa, ill. elismert (barmely nemzeti
rendszerben akkreditalt) tanusitd szervezettél szarmazé tanusitvany megléte, amely
tanusitja, hogy a leszallitand6 aru megfelel bizonyos kérnyezetvédelmi eldirdsoknak.

Szolgaltatas megrendelés és épitési beruhazis esetén tovabba — ahol relevans —
torekedni kell az alabbi szempont érvényesitésére:

- a beszerzés targyira vonatkozo ISO 14001 vagy EMAS (Eco-Management and Audit
Scheme) kornyezetvédelmi vezetési rendszer meglétét igazolo akkreditalt tanusito
szervezet altal kiadott tanusitvany vagy barmely EU tagallamban letelepedett szervezettol
szarmazo egyenértékil tanusitvany megléte.

17 6.2 Az értékelési szempontrendszer kidolgozasanal térekedni kell arra, hogy olyan ajanlatok
részesiiljenek kedvezobb elbirdlasban, amelyek a kornyezetre lehetd legkisebb hatast
gyakorlé megoldasokat tartalmaznak, ill. kdrnyezetbarat tulajdonsagokkal rendelkeznek.
Ennek gyakorlati megvalositasaként torekedni kell az un. életciklus-", ill.
..Cletcikluskoltség”’-megkozelités alkalmazasara (killondsen arubeszerzések és épitési
beruhazasok esetén), valamint kornyezetbarat teljesitményparaméterek és funkciok
eldnybe részesitésére (arubeszerzések, szolgaltatds megrendelések és épitési beruhazasok
esetén), az alabbi meggondolasokkal:

- Amennyiben feltarhatd, a koltségeket és komyezeti hatdsokat nemcsak a
szerzOdéskotéstol a leszallitasig/beiizemelésig kell 0Osszegezni, ill. az értékelési
részszempontok szintjén Osszevetni, hanem a teljes életciklusra vetitve, azaz akar a
nyersanyagok kitermelésétol a teljes leselejtezésig (..€letciklus-megkozelités™).

- Az életcikluskoltség-megkozelités alkalmazasa esetén megvizsgalando, hogy a szerzodés
hatélya az — arubeszerzés esetén az iizembe helyezést kovetden, €pitési beruhazas esetén
a létesitmény 4tadas-atvételét kovetden felmeriildé — Uzemeltetési feladatokra is
kiterjesztésre keriiljon, és a kozbeszerzési eljaras is ilyen modon kiterjesztve keriiljon
elokészitésre, majd lebonyolitasra.

- Az olyan kornyezeti szempontok, mint az energiafelhasznalds, az élettartam (esetleg
bizonyos részegységek élettartama), az Ujrafelhasznilhaté anyagok ardnya, az
Ujratolthetdség, a keletkezd hulladék mennyisége stb. egyfelél onallo értékelési rész-
vagy alszempontokként is szerepeltethetok (objektiv értékelési modszereket rendelve
melléjiik). Masfel6l koltségkihatasuk szerepeltetendd a teljes életciklus szamitas
képletében is, figyelembe véve, hogy az értékelési modszerek Ugy legyenek
meghatarozva, hogy ne ugyanazon koltség tipust résztényezok keriiljenek értékelésre
mindkét részszempontnal Kbt. 76. § (6) bekezdés e) pont szerint tobbszori értékelést..

18. A hirdetmények megkiildése és kozzététele



18.1 Amennyiben e Szabalyzat masként nem rendelkezik, a hirdetmények/felhivasok megkiildéséért
az EKR rendszeren, illetve, ha annak alkalmazasa barmely ott felsorolt okbdl nem kételezo
egyéb, a Kbt-nek megfeleld6 modon és a sziikséges adatszolgaltatasért azok kozzétételéért,
valamint az ezzel kapcsolatban esetlegesen felmeriild hidnypétlas — kiilon jogszabalyban
meghatarozottak szerinti -teljesitéséért a lebonyolitast végz6 személy, illetdleg szervezet a
felelds.

18.2 Amennyiben a hianypdtlas érdemi dontést is igényel, a kérdésben a Képviselo-testiilet dont.

18.3 A 18.2 pontban foglalt dontés sziikségességének felmeriilése esetén a lebonyolitast végzd

személy haladéktalanul koteles — a dontés meghozatala érdekében — irdsban megkeresni a
Képviselo-testiiletet.

I1. Fejezet
A eljaras soran felmeriil6 cselekmények

19. Kiegészito tajékoztatas
Ahol a Kbt. 56. §-ban foglalt kiegészitd tdjékoztatast tesz lehetdvé, annak teljesitéséért a
lebonyolitast végzo felel.
20. A dokumentaciéval kapcsolatos feladatok
20.1 A dokumentécié rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos feladatokat az EKR rendszeren az

ahhoz hozzaféréssel rendelkezé lebonyolitd személy végzi, illetve amennyiben az EKR nem

alkalmazando, ott a Kbt-nek ezen esetre alkalmazando szabalyainak megfeleloen kell eljarni.

21. Az ajanlati biztositék

Az ajanlati biztositékkal kapcsolatos teljesitésekért, igények érvényesitéséért - a lebonyolito
megkeresése alapjan — a Polgarmester felel.

22. Az ajanlattételi, részvételi hatiridé modositasa

22.1 A Kbt.-ben meghatarozott feltételekkel, a jelen Szabalyzatban foglalt hataridok modositasaért —
a lebonyolité kezdeményezése alapjan a Képviselo-testiilet felel.

22.2 A Képviselo-testiilet 23.1 szerinti dontését a Polgarmester kezdeményezi.

23. Az ajanlati felhivas és dokumentacié modositasa

23.1 Az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivasban, illetoleg a dokumentacioban meghatarozott
feltételek modositasara, illetdleg visszavonasara a lebonyolitd kezdeményezése alapjan a
Képviselo-testiilet felel.

III. Fejezet

A biralati szakasz

24. Az ajanlatok felbontisira meghivottak (Nem EKR-en keresztiil bonyolitott eljaras esetén)



A nem elektronikusan benyujtott ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontdsa vonatkozasaban - az
ajanlatkérd altal meghivottak korérél, valamint az ajanlatkérd részérél jelenlevok személyérdl a Kbt.
68 § (3) pontjaban foglaltakat kell figyelembe venni.

25. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasa, ismertetése (Nem EKR-en keresztiil
bonyolitott eljaras esetén)

A felbontas soran felmeriilé érdemi dontést nem igénylé feladatokat, valamint az ajanlatok
ismertetését a lebonyolité latja el.

26. Az ajanlatok elbiralasa

Az ajanlatok elbiralasarol a birdlo bizottsag gondoskodik e Szabalyzat szerint.

27. Tajékoztatas az ajanlatok elbiralasardl, az eredményhirdetés

27.1 A biralobizottsag javaslata alapjan a  Képviselo-testilet dont az  eljaras
eredményérdl/eredménytelenségérol, eredményesség esetén a nyertes/nyertesek személyérol.

27.2 Az eljaras eredményérol sziiletett dontést kévetden a lebonyolito koteles az irasbeli dsszegzest,
valamint az eljaras eredményérol vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot elkésziteni, és
a hirdetményt a kiilén jogszabalyban meghatarozott minta szerint hirdetmény atjan k6zzétenni.

28. Az eljaras egyéb kérdéseiben valé dontés elokészitése

28.1 A 7. pontban felsoroltak tekintetében indokoltta valo dontés sziikségessége esetén a lebonyolito
irasban haladéktalanul megkeresi a Képviselo-testiiletet a dontéshozatal érdekében.

28.2 A megkeresés intézéséért a lebonyolitd, a Képviselo-testiilet dsszehivasaért a Polgarmester
felel.

IV. Fejezet
A szerz6dés teljesitése és modositasa
29. Tajékoztato a szerzodés modositisiarol és teljesitésérol

29.1 A kozbeszerzések lefolytatdsanak eredményeként megkotott szerzodések teljesitését
folyamatosan figyelemmel kell kisémni. E kotelezettségért a Jegyzo felel.

29.2 A szerzédés modositasanak sziikségességérol és lehetoségérdl a Jegyzo haladéktalanul koteles
tajékoztatni a Képviselo-testilletet. Utobbi dont a szerz6dés modositasarol. A
szerz6désmodositas-tervezetét a kizbeszerzési eljaras lebonyolitasat végzé késziti el.

29.3 A szerz6dés modositasarol, illetdleg teljesitésérél a Polgarmester — a Jegyzo kozremiikodésével
— elkésziti a kiilén jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tajékoztatot, majd gondoskodik
annak — Kbt. szerinti — hirdetmény 0tjan vald kozzétételérol.

29.4. A szerzédés teljesitésérdl szolo tajékoztatot a Jegyzd késziti el és gondoskodik annak
kozzétételérol.



V. Fejezet
Z.aro rendelkezések

30. Jelen Szabalyzat 2018. szeptember 5-én lép hatdlyba. A folyamatban 1évé ligyekben ezen
szabalyzat alkalmazando.

31. Amennyiben jelen szabalyzat barmely rendelkezése kogens jogszaballyal ellentétes lenne, akkor
jelen szabalyzat rendelkezése helyett — minden kiilon jogcselekmény nélkiil - a megsértett
jogszabalyi rendelkezés alkalmazando.

Zics, 2018.09.05.

v ‘g g:
agy Jeno Jozs
polgarmester

Zaradék:

A Kozbeszerzési Szabalyzatot Zics Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a
53/2018. (IX.05.) sz. képviselo-testiileti hatdrozataval fogadta el.




MELLEKLETEK
1. Eljarasi cselekmények

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Alulirott
[
(név)
lakcim:
személyi igazolvany szama: ]
a
elnevezésii kozbeszerzési eljarasban mindségben résztvevd, biintetdjogi

felelosségem tudatiban kijelentem, velem szemben a  Kbt. 25.§ bekezdésében foglalt
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Kijelentem, hogy a fenti kizbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott iizleti titkot megdérzom.

Zics, év hé  nap

alairas



TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
[
(név)
lakcim:
személyi igazolvany szama: ]

biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a

elnevezést kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott tizleti titkot meg6rzom.

Zics, év hé  nap

alairas



ATVETELI JEGYZOKONYV

Késziilt:
Zics Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiiletének Polgarmesteri Hivatala
Irod4jan

év hé napjan.

Jelen vannak:
®  Ajanlatkéro részérol:

= Ajanlattevo részérol:

Targy:
szamu
elnevezési kdzbeszerzési eljaras ajanlatanak/részvételi jelentkezésének atvétele.

Zics Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének Polgarmesteri
Hivatala

Irodaja  ezennel tantsitja, hogy a

szamu
elnevezesi kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos cég

[neve:
cime:




ajanlatat/részvételi  jelentkezését -—-- €V - ho
nap 6rakor
-- darab csomag formajaban atvette.

Az ajanlatot személyesen hoztak.*
Az ajanlat postai uton érkezett.*

A benyujtott ajanlat csomagolésa sértetlen.*
A benyujtott ajanlat csomagolasa sériilt.*
Sériilés esetén annak jellege:

K.m.f.

alairas alairas

*: a megfeleld rész alahtzando



BIRALATI LAP

Kelt:
Kozbeszerzés szama:
Biralo neve:

Az elbiralas A Az ajanlattevo neve: Az ajinlattevo neve:
részszempontjai |részszempontok
sulyszamai

Ertékelési |Ertékelési |Ertékelési |Ertékelési
pontszam |pontszim |pontszim |pontszam
és sulyszam és suiillyszam
szorzata szorzata

A sulyszammal szorzott értékelési
pontszamok osszegei
ajanlattevénként:

Indokolasok:
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Ellenérzési nyomvonalak meghatirozisa'

Jelmagyarazat

feladatot
elvégzd

dontés

résztvevo AT e
el6készito

felelSs !
adat- dontéshozd

' Az ellenérzési nyomvonalakat a 78/2011.(111.31.) sz. képvisel6-testiileti hatarozattal elfogadott KSZ médositas iktatta
be.



Kozbeszerzési terv készitése

Eldzetes piacfelmérés

kozremiikodés felelos
adatszo
lgaltata
s

piacfelmérés elvégzése

kdzbeszerzési terv Osszeallitasa

eldter)

esztés

/
Pl vt b b 2 3 Tl
‘\“

terv véglegesitése, kdzzététele dontés elfogadas



Kézbeszerzési terv modositasa

piacfelmérés

kdzremiikdés felelds
adatszo
lgaltata
S
piacfelmérés elvégzése
tervmodositas kezdeményezése
kozbeszerzési terv mddositasianak elbkészitése
modosit
as
eloterje
sztés
terv modositasanak véglegesitése
modositas kézzététele
donté
s:
modo
sitas
elfoga

das
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Felhivas, dokumentacio elfogaddsa

engedélyek, fedezet
ellenérzése :
eljaras meginditasanak
kezdeményezése
dontés: engedélyezés

felhivas, dokumentacioé Gsszeallitasa,
indokolassal

= I .

felhivas kozzététele/megkiildése
dokumenticid rendelkezésre bocsatasa

donté
s: elfogadas




Hirdetmény hidanypotlasa, felhivds, dokumentdcio modositisa

feladout hirdetmény hianypotlisa érdemi dontést igényel felhivds, dokumentdicio modositisa

javitott hirdetmény Osszeallitasa hirdetmény, dokumentécié modositasa

javitott hirdetmény
eloterjesztése
modositott hirdetmény,
dokumentacio eloterjesztése

javitott hirdetmény elfogada ‘;5 modositott hirdetmény,

F dokumentacié elfogadasa

hianypotlassal javitott hirdetmény feladasa

ivas, dokumentacio modositasa,
iikséges hirdetmények feladasa,
ajékoztatasok megkiildése



Kozbeszerzési szerz0dés modositdsa

szerzbdések teljesiilésének figyelése
szerzOdésmodositas sziikségességének/lehetdségének
elozetes vizsgalata

eléterjesztés

dontés

szerz6dés modositas dsszeallitasa,
vonatkoz6 hirdetmény feladasa




Biralat

BB tagok kinevezé

rakérdezések,
hianypotlasok

r ™ énytelenségrol

elézetes
vizsga

!‘-avi\
adminisztraciés
feladatok feliigy

tés az érvénytelenségrol

dontés-elokészito javaslat osszedllitasa

eléterjesztés

§ ntés az eljaras eredmeényérdl

eredményhirdetés lebonyolitas:
¢és kapcsolodo adminisztracid
elvégzése
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